EMISSAO NOTA FISCAL AVULSA ELETRONICA (NFA-e)

NFA-e é a Nota Fiscal Avulsa Eletronica emitida pela Secretaria de Estado da
Fazenda da Paraiba (SEFAZ-PB), na forma de documento eletrénico, no caso a Nota
Fiscal Eletronica-NF-e, modelo 55 com série 891. Poderdao emitir a NFA-e: Pessoa fisica
através do CPF ou Pessoa Juridica através do CNPJ sem vinculo a uma Inscricdo
Estadual e os Contribuintes cadastrados como Micro Empreendedor Individual — MEI,
todos com domicilio no Estado da Paraiba. Segue um roteiro para emissdo da NFA-e:

1) Acessar o portal SEFAZvirtual, procurar o servigco Emitir NFA-e, no caminho:
Documentos Fiscais/ Nota Fiscal Avulsa Eletrénica-NFA-e/Emitir

Link: https://www.sefaz.pb.gov.br/servirtual/documentos-fiscais/nfa-e/emitir-nota-

fiscal-avulsa-eletronica-nfa-e

SERvirtual

F mra;T‘e , Servigos para Cidaddo SE FAZ virtual

Conhecimento de Transporte Eletronico > islaca Portal da Empresa Portal do Cidadao e-Fisco Portal da Informagao
Outros Servicos - CT-e OS

Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica - >

NFC-e

Emissor de Cupom Fiscal (ECF Online) > & Login » ATF
Nota Fiscal Avulsa Eletrénica - NFA-e v

oferecido pela Secretaria de Estado da Fazenda para os Cidaddos

@& Consultar Lancamentos portal disponibiliza informacées de acesso aberto e acesso restrito fmelo
‘ador/sécios), ou ndo, a uma empresa. {

& Emitir
ve ser cadastrado no sistema. Para se cadastrar clique aqui, siga .
& Cancelar aces. Em caso de dlvidas ou problemas no acesso entrar em :
Consulta Acesso via Certificado Digital
& Imprimir DANFE SLEIIE SRS
am do login para o acesso. H » Néo lembrou sua senha? clique aqui
Nota Fiscal Avulsa Tradicional & == i » Para mudar sua senha, clique aqui
do certificado digital para o acesso. Cadastrar usuario e senha —
Processamento Eletrénico de Dados - PED =XPLORER. H

Bilhete de Passagem Eletrénico - BP-e

v vV v v

Taxa DF-e

2)Fazer o login no Portal SEFAZvirtual:



m Secretaria de Estado da Fazenda ATF  WEBMAIL FALE CONOSCO e-Processo  @ACESSE A INTRANET
paiar

SEFAZrs e

Secretaria e Estado da Fazenda

= # Servigos para Empresa = A servigos para Cidadio SEFAZVUTUa/

Institucional Buscar Legislagéo Portal da Empresa Portal do Cidadao e-Fisco Portal da Informagéo

Q / Home ' SERvirtual

Bem-vindo(a)! & Login » ATF

A SEFAZvirtual é um portal de servicos online oferecido pela Secretaria de Estado da Fazenda para os Cidaddos
e Empresas de forma transparente e segura. O portal disponibiliza informacdes de acesso aberto e acesso restrito
exclusivo para pessoas fisicas vinculadas (contador/socios), ou ndo, a uma empresa.

Para acessar 0s Servicos restritos o usuario deve ser cadastrado no sistema. Para se cadastrar clique aqui, siga $ Senha Avancar

as mstrugées € garanta o seu acesso as |nformagées Em caso de dividas ou problemas no acesso entrar em
contato através do Fale Conosco

Acesso via Certificado Digital
Importante:
postants » Lembrete de Senha?

» Néo lembrou sua senha? clique aqui
» Para mudar sua senha, clique aqui.

» Itens do menu com o icone @ (cadeado) precisam do login para o acesso

3) Incluir os dados do remetente, que devem estar previamente cadastrados na
Secretaria de Estado da Fazenda.

Emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica Sua Sessao Expira em: 14 min 31 Login: Funcdo: FIS_1430 Data: 12/05/2015 10:04:06 Ambiente de Homologagao

Remetente Destinatari T Dados Gerais Produtos

- Tipo de Documento:
- Nuimero: \000.000 000-00 x \
Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatorios

DAR J| Solicitar Autorizacdo | DANFE J| XML

Pesquisar

4) Incluir os dados do destinatario, informando atividade e endereco:

Emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica Sua Sessdo Expira em: 11 min 10 Login: Funcgo: FIS_1430 Data: 12/05/2015 10:04:06 Ambiente de Homologaga
Remetente Destinatario Transportador Dados Gerais Produtos
- Tipo de Documento: CNPJ
Pesquisar

- Nimero: 00.000.000/0000-00
Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatorios

DAR J| Solicitar Autorizacdo j| DANFE J| XML

OBS: Se no momento de pesquisar ndo aparecer os dados do destinatdrio, serd
necessario cadastra-lo. Enviar um e-mail para cadastro@sefaz.pb.gov.br com os dados

do destinatdrio, incluindo o endereco.



5) Incluir os dados do transportador. Se o destinatario for do mesmo municipio do
emitente, ndo é necessario preencher a aba do transportador. Caso nao tenha frete,
basta informar a placa do veiculo. Mas a opcdo sem frete sé funciona caso a placa no
DETRAN conste como do emitente ou destinatario(por exemplo, MEI teria que ter

emplacado o veiculo no CNPJ):

Emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica

Sua Sessdo Expira em: 1 Login: Funcdo: Data:

Remetente Destinatario Transportador Dados Gerais Produtos

- Modalidade: Sem frete [V *

- Placa: NHMO0000
Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatorios

DAR Jl Solicitar Autorizacdo | DANFE J| XML

Emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica Sua Sessdo Expira em: 1 1 Login Funcdo: FIS Data: 1
- Nimero:
- Complemento:
- Bairro: ZONA RURAL
-UF PB v
- Codigo do municipio 20516 —_—

N - Pesquisar |

- Descri¢do do municipio: JOAO PESSOA —

()

Na maior parte dos casos, sera necessario escolher a opgao “com frete” e preencher os
dados. Ao final do preenchimento dos dados do transportador, selecionar “Calcular
Frete”. Se o peso e a distancia ndo forem grandes o valor do frete deve ser zero.

6) Incluir os produtos. Apenas os produtos previamente cadastrados podem ser
incluidos (exceto para os MEI, na categoria de produtos OUTROS pode ser incluido
qgualquer produto, menos veiculos). Inicialmente deve ser selecionada a categoria do

Frete*

- Placa NHMO0000 2 - UF: PB l[
- Peso bruto(kg) 25000 - Volume(m?).
- Distancia(Km) 60,2 km
- Quantidade: - Numerag&o:
- Espécie
- Marca
| Calcular Frete |
- Valor do Frete(RS): 664,25

Os campos marcados com asterisco (*) s3o obrigatorios

DAR ]| Solicitar Autorizaco ]| DANFE || xviL NN

produto e o CFOP. Abaixo segue a lista dos CFOP disponiveis:

5101 /6101 - VENDA DE PRODUCAO DO ESTABELECIMENTO

5102 /6102 - VENDA DE MERCADORIA ADQUIRIDA OU RECEBIDA DE TERCEIROS

5551 /6551 - VENDA DE BEM DO ATIVO IMOBILIZADO

5552 / 6552 - TRANSFERENCIA DE BEM DO ATIVO IMOBILIZADO

5554 - REMESSA DE BEM DO ATIVO IMOBILIZADO PARA USO FORA DO ESTABELECIMENTO

<<Voltar

v



5557 / 6557 - TRANSFERENCIA DE MATERIAL DE USO OU CONSUMO

5904 / 6904 - REMESSA PARA VENDA FORA DO ESTABELECIMENTO

5912 / 6912 - REMESSA DE MERCADORIA OU BEM PARA DEMONSTRAGAO

5913 / 6913 - RETORNO DE MERCADORIA OU BEM RECEBIDO PARA DEMONSTRACAO
5914 / 6914 - REMESSA DE MERCADORIA OU BEM PARA EXPOSICAO OU FEIRA

5915 / 6915 - REMESSA DE MERCADORIA OU BEM PARA CONSERTO OU REPARO

Emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica Sua Sessao Expira em: 14 min 46 Login: fmelo Funcdo: FIS_1430 Data: 12/05/2015 10:42:24 Ambiente de Homo[ogquo’
Remetente Destinatario Transportador Dados Gerais Produtos
- CFOP: 5102 - VENDA DE MERCADORIA ADQUIRIDA OU RECEBIDA DE TIZI =
- Categoria de Produto:  CALCADOS [v] *
- Produto: CHUTEIRA DE COURO ADULTO (PAR) l] 2
- Unidade: PAR [¥]
- Valor(RS): 130,00 * - Quantidade: [20 x|
Itens adicionados
s Valor Unit. Valor Total BC Aliq ICMS
NCM CFOP Produto Unid. uant.
v (RS) S (RS) ICMS (%) (RS)
BOTA
[[] 640299905102 JEANS PAR 150,00 50 7.500,00 7.500,00 17,00 1.275,00

[J selecionar todas

Exportar: “ZroF ilExcel tdesv @XML

Remover

Ap0ds escolher a categoria, escolher o produto e preencher valor e quantidade. Depois
adicionar.



Remetente Destinatario Transportador Dados Gerais Produtos

- CFOP: 5101 - VENDA DE PRODUCAO DO ESTABELECIMENTO v/
- Categoria de Produto: DIVERSOS v
- Produto: COLORAU (QUILOGRAMA) v/
- GTIN: SEM GTIN A
- Unidade: KG v/t
- Valor(RS): 1.80" _ quantidade: 29,00
Itens adicionados
Valor
. > Valor BC = ICMS UF

NCM CFOP Produto Unid. tl;;t). Quant. Total(RS) ICMS Alig(%) ICMS(RS) Dest(RS)

(] 190590905101 s UNID 250 26,00 65,00 0,00 0,00 0,00
BROWNIE X ! ‘ 2 3 2

[ selecionar todas

Exportar: ‘2pDF Xlexcel flcsv Gk

No caso da categoria OUTROS (utilizada pelo MEI), preencher o nome do produto,
NCM com 8 digitos, unidade , quantidade e valor. Se o produto possuir cddigo de
barras, informar no campo GTIN.

Remetente Destinatario Transportador Dados Gerais Produtos
- CFOP: 5101 - VENDA DE PRODUCAO DO ESTABELECIMENTO v|*
- Categoria de Produto: OUTROS v/
- Produto: MINI BROWNIE =
- NCM: 19059090 a
- GTIN: SEM GTIN &
- Unidade: UNID v|*
- Valor(RS): k 2.5018 Quantidade: l 26'00|
Detalhe da Tributagao
- BCICMS: 0,00 - ICMS: 0,00
- BC ICMS Frete: 0,00 - ICMS Frete: 0,00
- Seguro: - ICMS UF Dest: 0,00
- Desconto: - Out. Despesas:

- Produtos: 0.00 - Valor Total Nota: 0.00



7) Solicitar autorizagao:

Itens adicionados
Valor
. z Valor BC - ICMS UF
NCM CFOP Produto Unid. tl:;t) Quant. Total(RS) ICMS Alig(%) ICMS(RS) Dest(RS)
() 190590905101 i UNID 250 26,00 65,00 0,00 0,00 0,00
BROWNIE E g 2 ¥ % 4

(7210390995101 COLORAU KG 1,60 35,00 56,00 0,00 0,00 0,00
[ selecionar todas

Exportar: ﬂDDF ﬂExcel ElCSV {_;b(ML

Detalhe da Tributagao
- BC ICMS: 0,00 - ICMS: 0,00
- BC ICMS Frete: 0,00 - ICMS Frete: 0,00
- Seguro: MS UF Dest: 0,00
- Desconto: Qut. Despesas:
- Produtos: 121,00 otal Nota: 121,00

Os campos marcados com asterisco (*) s&o obrigaf®

e

BROWNIE
(210390995101 COLORAU KG 1,60 35,00 56,00 0,00 0,00 0,00

(] selecionar todas

Exportar: ﬂ’DF ﬂExcel ElCSV @(ML

(] 190590905101 UNID 2,50 26,00 65,00 0,00 0,00 0,00

Detalhe da Tributacao

- BC ICMS: 0,00 - ICMS: 0,00

- BC ICMS Frete: 0,00 - ICMS Frete: 0,00

- Seguro: - ICMS UF Dest: 0,00

- Desconto: - Out. Despesas:

- Produtos: 121,00 - Valor Total Nota: 121,00

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatérios

Operacéo realizada com sucesso.

Numero da chave de acesso: 25210708761132000148558919000278231295678118

Numero da nota fiscal avulsa: 900027823

Quando a NFA-e é autorizada, aparece a chave de acesso e o numero da nota fiscal
avulsa. Com a chave de acesso é possivel consultar a NFA-e em qualquer consulta da
Nota Fiscal Eletr6nica, como na consulta da NF-e do estado :




https://www.sefaz.pb.gov.br/servirtual/documentos-fiscais/nfa-e/consulta-completa-
2

8) Imprimir o DANFE para acompanhar a mercadoria e o DAR para o pagamento, caso
tenha valor a pagar (neste caso o botdao DAR ficara ativado).

OBS: O DAR deve ser pago em até 72 horas uteis. Caso nao seja confirmado o
pagamento do DAR, o sistema bloqueara novas emissdes de NFA-e .

Cancelamento da NFA-e

Em até 24 horas da emissdo é possivel cancelar uma NFA-e emitida erradamente. Na
SEFAZvirtual utilizar a op¢do no menu de servicos para empresa: Documentos Fiscais/
NFA-e/ Cancelar

Link: https://www.sefaz.pb.gov.br/servirtual/documentos-fiscais/nfa-e/cancelar-nota-
fiscal-avulsa-eletronica-nfa-e

Informar a chave de acesso sem pontos e tracos e escrever uma justificativa com pelo
menos 15 caracteres.

Cancelar NFA-e

- Chave de Acesso da
NFA-e *: 25190908761132000148558919000209351800000088

justificativa de teste cancelamento NFA-QJ

- Justificativa *:

Vi

ApOs as 24 horas caso seja necessario cancelar uma NFA-e, deve ser solicitado o
cancelamento extemporaneo, por meio de processo dirigido para a reparticao fiscal. O
processo deve ser protocolado na reparti¢cao fiscal do municipio ou pelo e-mail
protocolo@sefaz.pb.gov.br Apds o deferimento pelo chefe da reparticao fiscal, deve
ser usado o servico de cancelar NFA-e informado acima:
https://www.sefaz.pb.gov.br/servirtual/documentos-fiscais/nfa-e/cancelar-nota-fiscal-
avulsa-eletronica-nfa-e




Duvidas sobre a NFA-e? Entrar em contato com o Nucleo de Anadlise e Planejamento de
Documentos Fiscais. E-mail : nfe@sefaz.pb.gov.br Telefone: (83) 3612-5903




