ORIENTAGAO CREDENCIAMENTO NOTA FISCAL AVULSA ELETRONICA (NFA-e)

Cadastro do usuario pela internet

1) Acessar o Portal SERVirtual : https://www.sefaz.pb.gov.br/servirtual

2) Fazer o cadastro do usuario em Cadastrar Usuario e Senha:

SEFAZrs

Secrataria de Estado da Fazenda

(]

= & Servigos para Empresa = & servigos para Cidadio SEFAZV”TUSI

Institucional Buscar Legislacdao Portal da Empresa Portal do Cidadao Portal da Informacgio

@  Home SERvirtual

Bem-vindo(a)! @ Login » ATF

A SEFAZvirtual € um porial de servicos online oferecido pela Secretaria de Estado da Fazenda para os Cidaddos
e Empresas de forma transparente e segura. O portal disponibiliza informacdes de acesso aberto e acesso restrito : | fmelo |
exclusivo para pessoas fisicas vinculadas (contador/sécios), ou ndo, 2 uma empresa.

Para acessar 0s servicos restritos o usuario deve ser cadastrado no sistema. Para se cadastrar cligue aqui, siga Avancar
as instruces e garanta o seu acesso as informacdes. Em caso de dividas ou problemas no acesso entrar em :

5 Fzle Conosco = T e
contato atraves do Fale Lonosco. | Aceszo via Certificado Digital
Importante:

» Lembrete de Senha?

. di., . ’ ao le 5 a? cl i
¢ ftens do menu com o icone & (cadeado) precisam do login para o acesso. » Ndo lembrou sua senha? clique aqu

» Para mudar sua senha, clique aqui.
¢ Itens do menu com o icone o« (chave) precisam do certificade digital para o acesso. : Cadastrar usuario e senha —

£\ Para acessar os servicos utilize o INTERNET EXPLORER.




A tela seguinte aparecera:

Institucional Buscar Legislacio Portal da Empresa Portal do Cidadao e-Fisco Portal da Informagao

@ ' Home ' Informacdes Gerais ELogin

Cadastro de Acesso ao Portal SEFAZvirtual

A Secretaria de Estado da Fazenda permite ao cidaddo ter acesso a servicos e informagées do portal SERvirtual, mediante um usuario
e uma senha. Guarde-os com seguranga, pois representam o acesse a informacgdes privativas.

O Para informacdes detalnadas sobre o acesso ao Portal SEFAZviriual, clique aqui para baixar o0 Manual de Acesso ao portal SEFAZvirtual

Requisitos

A pessoa fisica que tiver vinculacdo com alguma empresa ja cadastrada no Cadastro de Contribuinte do ICIMS no Estado da Paraiba

(Socio, Administrador, Diretor, etc. ou Contador) € quiser obter acesso as informacdes restritas devera realizar o credenciamento caso ‘

ndo possua usuario externa. %

A pessoa fisica que ndo tiver vinculacio com alguma empresa ja cadastrada no Cadastro de Contribuinte do ICMS no Estado da Paraiba C[ique aqui para
(Sdcio, Administrador, Diretor, etc. ou Contador) e quiser obter acesso as informacdes restritas de seu interesse devera realizar o realizar seu cadastro

preenchimento do formulario solicitado & dirigir-s& a qualguer reparticdo fiscal com a documentagio necessaria para formalizar o
processo de credenciamento.



Clique no botao verde “Clique aqui para realizar seu cadastro”. Aparece um campo para preencher com o CPF.

Informe o CPF

3) Preenchidos os dados, basta levar o documento de identificacdo e o comprovante do cadastramento para a reparti¢do fiscal mais
proxima do seu domicilio para liberacdo (OBS: Enquanto as repartices estiverem fechadas por causa da pandemia do coronavirus
mandar um e-mail para o chefe da reparticdo fiscal). Segue abaixo um exemplo de comprovante do cadastramento:

SERirtual

Formulario de Credenciamento

Protocolo: 7B74.81B0.9562.FDC7
Tipo de Credenciamento: Empresa (Representante)
Situacéo: Pendente

Dados do Credenciado

CPF: 914.435.638-20
Nome: RAMIRO FERREIRA
Email: bobimperiana@hotmail.com

R NOSSA SENHORA DE FATIMA n° 147, DINAMERICA - 58432-010,

Endereco: CAMPINA GRANDE/PB
Dados da Empresa do Credenciado
Inscrigdo Estadual: 16.165.635-8
CNPJ: 11.525.937/0001-05
Razao Social: RAMIRO FERREIRA 91443563820
Endereco: R NOSSA SENHORA DE FATIMA n°® 147, DINAMERICA - 58432-010,
Go: CAMPINA GRANDE/PB

Dirija-se @ Reparticdo Fiscal do contribuinte informado acompanhado dos originais de documentos de
identificagdo para concluir o seu credenciamento.




Emissao da Nota Fiscal Avulsa Eletronica

Recebido o login e a senha, para emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica (NFA-e) o usuario deve acessar a SERvirtual, no menu de servicos:

Documentos Fiscais/Nota Fiscal Avulsa Eletronica /Emitir conforme tela abaixo:

SERvirtual
Filtrar
CT-e

Conhecimento de Transporte Eletrdnico
Qutros Servicos - CT-e 05

Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica -
NFC-e

Emissor de Cupom Fiscal (ECF Online)
Mota Fiscal Avulsa Eletrdnica - NFA-e

@ Consultar Lancamentos

@ Emitir

@& Cancelar

Consulta

& Imprimir DANFE
Nota Fiscal Avulsa Tradicional
Processamento Eletrénico de Dados - PED
Bilhete de Passagem Eletrdnico - BP-e

Taxa DF-e
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EXPLORER.

SEFAZ irtual

Portal da Informacao

& Login » ATF

fmelo

Acesso via Certificado Digital

» Lembrete de Senha?
» Nao lembrou sua senha? cligue agui
» Para mudar sua senha, cligue aqui

Cadastrar usuario e senha —



