Manual SERVIRTUAL (Usuario Interno)

SER - SECRETARIA DE ESTADO DA RECEITA - PARAIBA
GOIEF — Gerencia Operacional de Informagdes Econdmico-Fiscais

NAPDF — Nucleo de Analise e Planejamento de Documentos Fiscais

SERVIRTUAL - PB

Este manual tem o objetivo de informar e orientar 0s usuarios internos
(Fisco/Funcionérios da SER) a utilizacdo do sistema SER Virtual referente
a Autorizacdo de Impressdo de Documentos Fiscais — AIDF, Livros e
Documentos Fiscais no ambito desta Secretaria.

Apresentacéo

A Receita Estadual — Paraiba, SER-PB, disponibiliza através do portal SERVIRTUAL no
endereco http://www3.receita.pb.gov.br/servirtual/ diversos servicos online relacionados a AIDF
e Documentos Fiscais, servicos estes que trardo mais facilidade e agilidade aos seus
contribuintes e contadores, desde que devidamente credenciados como usuario, com login e
senha de acesso no sistema ATF/SER/PB.

Os servicos ou funcionalidades oferecidos pela SERVIRTUAL relacionados com AIDF e
Documentos Fiscais séo:

1 - Pedido AIDF — (Autorizacdo para Impressao de Documentos Fiscais).

1.1 — Incluir

1.2 — Alterar

1.3 — Cancelar

1.4 — Consultar

1.5 - Detalhar / Imprimir

2 — Requerimento de autenticacdo de Notas Fiscais

2.1 — Incluir

2.2 — Alterar

2.3 — Cancelar

2.4 — Consultar

2.5 — Detalhar / Imprimir



3 — Requerimento de autenticacdo de Livros Fiscais

3.1 - Incluir

3.2 — Alterar

3.3 — Cancelar

3.4 — Consultar

3.5 — Detalhar / Imprimir

4— Requerimento de cred. de grafica p/ confeccdo de doc. Fiscais

4.1 — Incluir

4.2 - Alterar

4.3 — Cancelar

4.4 - Consultar

4.5 - Detalhar / Imprimir

5— Qutras consultas

5.1 - Consultar documentos fiscais (AIDF

5.2 - Consultar documentos fiscais (AIDF) autenticados
5.3 - Consultar livros fiscais

5.4 - Consultar Talonarios

6 - PAFS (Pedido para agquisicdo de Formulario de Seguranca)

6.1 — Incluir

6.2 - Alterar

6.3 - Excluir

6.4 - Consultar

6.5 - Detalhar / Imprimir

7 — PED — Processamento Eletronico de Dados

7.1 — Incluir (Pedido de uso/Cessacao de uso)
7.2 — Alterar

7.3 — Excluir / Inativar

7.4 — Consultar

7.5 — Detalhar / Imprimir

Informac0es / orientacdes:

-SERVIRTUAL - Informacgoes / AIDF

- NAPDF - Nicleo de Analise e Planejamento de Documentos (Setor AIDF/NF-e/CT-e/NFC-e/MDFe)
Fones: 3218-4717 / 3218-4718

e-mail: nfe@receita.pb.gov.br.




1- Pedido AIDF — REPARTICAO FISCAL:

Procedimentos:

http://www3.receita.pb.gov.br/servirtual/

Contribuinte: Preenche pedido AIDF na SERVIRTUAL (online)
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Reparticdo Fiscal: Consulta pedidos por AIDF/contribuinte/data, podendo alterar quantidade

de talbes solicitada (com AIDF na situacdo “em analise”).
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Contribuinte: Imprime AIDF HOMOLOGADA e leva ao estabelecimento grafico para
confecgdo dos mesmos.
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Grafica: Recebe uma via da AIDF do contribuinte, devendo guardar para seu controle e
exibicdo ao fisco quando solicitado. Confecciona os taldes e entrega ao contribuinte para que o
mesmo leve até a reparti¢do fiscal para sua autenticacéo e liberac@o de uso.

Contribuinte: Com os taldes em maos, requer na SERVIRTUAL a Autenticagdo de Notas
Fiscais e leva os respectivos talonarios fiscais até sua reparticdo fiscal para a devida
autenticacao (filigrinacdo), quando este entdo passara ao status de RATIFICADO, podendo ser
utilizado pelo contribuinte. (veja funcionalidade Requerimento de autenticacdo de Notas
Fiscais)

LEMBRETE:
- AIDF s0 é valida no status HOMOLOGADA (autorizada pelo fisco)
- AIDF HOMOLOGADA, s6 pode ser alterada ou Cancelada pelo chefe da Reparticdo Fiscal.

- Talonérios Fiscais s6 poderdo ser utilizados pelo contribuinte apds sua autenticacdo pela
Reparticao Fiscal com situagdo do Requerimento RATIFICADO.

Observacfes: O Fisco poderd autorizar a AIDF com reducdo da quantidade de impressos
solicitados. Havendo alteracdo na quantidade de talondrios fiscais pela Reparticdo fiscal,
recomendamos colocar no campo observagdes a quantidade solicitada pelo contribuinte e a
quantidade autorizada pela Reparticdo Fiscal com objetivo de registar esta alteragcdo na AIDF
(Estas informagdes devem ser colocadas com a AIDF “EM ANALISE”)

Exemplo:

AIDF solicitada contribuinte: 0001 a 000500 - 10 taldes “D”

AIDF homologada Reparticdo Fiscal: 00001 a 000250 - 05 taldes “D”



2- REQUERIMENTO DE AUTENTICAGAO DE NOTAS FISCAIS — REPARTICAO FISCAL

- Contribuinte: Com taldes em seu poder, Requer Autenticacdo de Notas Fiscais na
SERVIRTUAL, anota o n° do requerimento gerado pelo sistema ou imprime pedido.

Contribuinte: Leva os tal6es fiscais ou Formularios Continuos até a Reparticdo Fiscal de seu
domicilio Tributario, juntamente com uma via do pedido de autenticacdo impresso pelo sistema
para a devida autorizacdo de uso ( AUTENTICACAO).

- Reparticéo Fiscal: Pode alterar quantidade de taldes ou Formularios Continuos (FC) a serem
autenticados. No caso de alteracdo da quantidade solicitada recomendamos colocar as
devidas alteragBes no campo observagdo. Caso a autenticagdo seja autorizada retirada por
terceiro, (diferente do responsavel na AIDF), a reparticao fiscal deve também colocar os
dados do recebedor dos talonarios conforme indicado pelo contribuinte no respectivo
requerimento conforme apresentacdo dos documentos pessoais de identificagdo no ato da
entrega dos respetivos talonarios fiscais. Este procedimento deve ser realizado com o
requerimento “EM ANALISE”. Apds o requerimento Homologado ou Ratificado s6 podera
ser alterado ou modificado pelo chefe da Reparticdo Fiscal.
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Exemplo no campo observacgdes:
- AUTENTICACAO solicitada contribuinte: 00001 a 000500 - 10 taldes “D”
- AUTENTICACAO autorizada Reparti¢do Fiscal: 00001 a 000250 - 05 taldes “D”

TALOES RETIRADOS POR TERCEIRO.
ENTREGUE EM 00/00/0000

NOME: ARNALDO M CORDEIRO

CPF: 111111111-11

Reparticdo Fiscal: Ap0s as devidas conferéncias, ndo havendo impedimentos ou divergéncias
Homologar e RATIFICAR o requerimento procedendo com a devida autenticacéo (filigranacao)
dos taldes fiscais, perfurando os respectivos talonarios, devendo o funcionario operador
recolher no ato da entrega a assinatura do recebedor indicado na AIDF ou no Requerimento
de autenticagdo (Autorizacao de retirada por terceiro), se for o caso.

LEMBRE-SE de colocar no campo observacbes a alteracdo de quantidade de talGes
autenticados desde que diferente da quantidade solicitada pelo contribuinte, colocar também
dados do recebedor “se recebido por terceiros” diferente da AIDF.



3 - REQUERIMENTO DE AUTENTICAGCAO DE LIVROS FISCAIS — REPARTICAO FISCAL

Contribuinte: Requer no sistema SERVIRTUAL, a autenticacao de livros fiscais, anota o n° ou
imprime tela do pedido e leva até a reparti¢éo fiscal de seu domicilio tributario juntamente com
os livros para Homologac&o e RATIFICACAO (autenticacéo) dos respectivos livros fiscais.

Reparticdo Fiscal: Com n° do requerimento, inscricdo contribuinte, ou data, consulta o
requerimento no ATF, faz as devidas verificacdes e ndo havendo divergéncias ou
impedimentos, Homologa e RATIFICA o requerimento, procedendo com a autenticacdo dos
respectivos livros fiscais (filigrinacéo), perfuracéo.

Modelos de Livros Fiscais:

- Livros Manuscritos: Sistema ATF apresenta para autenticacdo os livros modelo 40 a 54 e
livro caixa.

- Livros por Processamento de Dados: E identificado do pela letra “P”, de Processamento,
seguido do modelo selecionado, modelo P/1, modelo P/ 1A, modelo P2, modelo P/2A . OS
LIVROS POR PROCESSAMENTO DEVEM SER AUTENTCADOS NO ATF MODELO 80 A 91
E LIVRO CAIXA PED.

- Atente para o prazo de autenticagdo determinado pela legislacéo, art. 323 do RICMS-PB.
Observagoes:

- Os contribuintes obrigados ao SPED — Escrituracdo Fiscal Digital NAO estdo obrigados a
autenticacao de livros fiscais, isto para os modelos relacionados de acordo com a legislacéo do
SPED.

- OrientacOes para preenchimento _do campo periodo: més/ano ( solicitado pelo sistema

ATF)

Periodo: més/ano: Campo obrigat6rio

- Livros manuscritos: Deve ser preenchido com periodo(més/ano) referente a data constante
do termo de abertura no livro apresentado para autenticacéo. (observar legislacao).

Exemplo:

Data do termo de abertura do livro apresentado: 01/06/2014 (referencia: més de junho/2014).
Inserir no campo periodo: data inicial: 06/2014, data final também 06/2014, periodo
referente ao més constante da data de abertura do livro, tendo em vista que no livro
manuscrito conhecemos apenas a data inicial que consta no termo de abertura do
respectivo livro fiscal apresentado.

- Livros por Processamento de Dados: Preencher de acordo com o livro a ser autenticado
constante do termo de abertura do livro apresentado.

Exemplo: livros exercicio 2013: - Inserir no campo periodo: data inicial: 01/2013, data final:
12/2013. Observe o livro se consta todos os meses para o exercicio citado. Caso contrario,
lancar os meses que consta no livro fiscal apresentado.




4 — REQUERIMENTO CREDENCIAMENTO GRAFICA — CONTRIBUINTE

- Esta funcionalidade permite a SER-PB incluir, consultar, alterar, Cancelar e HOMOLOGAR
um credenciamento para confeccdo de documentos Fiscais solicitado pelo estabelecimento
grafico na SERVIRTUAL.

O credenciamento grafico no Estado da Paraiba tem validade de 02 anos (RICMS-PB art. 153
paragrafo 4°.).

Estabelecimento gréafico situado no Estado da Paraiba: é necessario que 0 mesmo possua
Inscricao Estadual no cadastro do ICMS — Paraiba.

Estabelecimento gréafico de outros Estados da Federacdo: N&o € necessario ser inscrito no
ICMS-PB, mas é necessario que o mesmo possua CNPJ, inscricdo Estadual no Estado de
Origem e inscricdo Municipal também na origem. Para proceder ao credenciamento é
necessario que a Reparticdo fiscal do contribuinte realize um cadastro prévio na Receita
Estadual —PB, via processo, quando entdo estara apto a requerer o seu credenciamento na
SERVIRTUAL-PB. Para este cadastro o interessado podera enviar os documentos solicitados
por SEDEX para a Reparticdo Fiscal do domicilio do contribuinte ou ainda por e-mail, a cargo
da Reparticdo fiscal, que analisara o processo. Apds a tramitacdo do processo, estando o
mesmo de acordo com as exigéncias da SER-PB, a Reparticdo Fiscal cadastra o
estabelecimento grafico no ATF: Cadastro / Tabelas Basicas / Instituicdo. Retornar as
informacdes para o e-mail enviado que podera ser do socio/titular ou da Empresa ou ainda de
um procurador conforme documentacao juntada na formalizagc&o do processo.

Na funcionalidade informacdes/AIDF, o sistema disponibiliza aos estabelecimentos graficos o
Termo de Compromisso para preenchimento e impressao, obrigatério para qualquer
credenciamento gréfico.

( Veja modulo informacgdes / AIDF na SERVIRTUAL )

Contribuinte: Preenche Requerimento Credenciamento Grafico SERVIRTUAL
Reparticao Fiscal: Consulta pedido de credenciamento

Reparticdo Fiscal: Homologa Credenciamento

Contribuinte: Imprime Credenciamento

Informacdes adicionas:
- Insira CNPJ, pesquisar ( o credenciamento gréafico sera sempre pelo CNPJ ),

Ao clicar em pesquisar, a tela apresenta o endereco cadastrado na Receita Estadual-PB, caso
haja divergéncias, entre em contato com o estabelecimento gréfico.

A mesma tela de endereco apresenta para selecdo os campos: Sim / Ndo (campos obrigatorio).
Este campos representam os tipos de documentos que poderdo ser confeccionados por
estabelecimento gréafico, observando que esta op¢édo depende do estabelecimento /atividade,
constante da documentacéo apresentada, registro da origem, tipos de documentos fiscais que
a grafica produz, etc... (O fisco podera exigir outros documentos que comprove sua solicitagcdo)

Observe a tela de opgéo para confeccdo de Documentos Fiscais:
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- Produz Formulério Continuo? SIM/NAO. Caso marque SIM, a Reparticdo Fiscal podera

exigir documentos que comprove condicdo técnica para seu credenciamento para produzir

Formuléario Continuo (FC).

- Produz Formuléario de Seguranca? SIM/NAO, Caso marque SIM, o estabelecimento gréfico
deve apresentar documentacdo de credenciamento junto ao CONFAZ / COTEPE. A
Reparticdo Fiscal devera também fazer a devida consulta no site CONFAZ / COTEPE ou no
ATF, ATF/Legislacao/CONFAZ/Publicacdes/, devendo inclusive fazer as devidas anotacdes no
campo Observacgdes / Outras informacdes, colocando os dados do credenciamento disponivel

no portal CONFAZ, inclusive a validade, se houver.

- Blocos / Tal8es fiscais: Marque NAO, em todas as opc¢des acima, caso a solicitacéo de

credenciamento seja apenas para a confeccéo de blocos ou taldes fiscais.

NOTA:

No sistema ATF ndo consta a opcédo Blocos/Talbes fiscais ou bloqueio neste sentido, neste
caso, todos os credenciamentos HOMOLOGADOS pelo fisco-PB, sdo automaticamente

liberados para confeccao de talonarios fiscais.
Outras Informacdes

Campo opcional, preencher, caso necessario.



5. OUTRAS CONSULTAS: - CONTRIBUINTES
5.1 — Documentos Fiscais - AIDF

- Esta funcionalidade permite a consulta de AIDF e/ou Documentos Fiscais autorizados pelo
fisco para determinado contribuinte, tela mostra apenas documentos AIDF Homologadas.

5.2 — Documentos Fiscais Autenticados - AIDF

- Esta funcionalidade permite visualizar os documentos que foram autenticados
(RATIFICADOS) pelo fisco para uma determinada AIDF.

5.3 — Consulta Livros Fiscais

- Esta funcionalidade permite a consulta de livros fiscais registrados na SER, em qualquer
situacdo, Em analise, Homologado, RATIFICADOS....

5.4 — Consulta de Talonarios Fiscais Autenticados

- Esta funcionalidade permite consultar a existéncia de taldes AUTORIZADOS E
AUTENTICADOS (RATIFICADOS) Pelo fisco, mostra apenas Requerimentos na situacao
Ratificados.

6 - PAFS (Pedido para aquisi¢cdo de Formulario de Seguranca)

Formuléarios de Seguranca - Documento Auxiliar (FS-DA)

CONVENIO ICMS 96, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2009.

Esta funcionalidade permite aos usuarios emissores de NFE ou CTE (Contribuinte/
Contador) vinculados ao cadastro da Empresa na SER-PB, por meio da SERVIRTUAL,
mediante Login e senha de uso pessoal e intransferivel, incluir um PAFS - Pedido de Aquisicao
de Formulérios de Segurancga, para utilizacdo de Formulario de Seguranca para impresséao de
Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica (FS-DA) e Documento Auxiliar do Conhecimento
de Transporte Eletrénico (FS-DACTE) para utilizacdo em contingéncia.

Acesso pfinclusdo PAFS: www.receita.pb.gov.br / SERVIRTUAL / EMPRESA / AIDF / PAFS

Link: (https://www3.receita.pb.gov.br/servirtual/aidf-pafs/aidf-pafs-incluir)

Procedimentos para solicitar/autorizar Pedido para Aquisicdo de Formularios de
Seguranca—PAFS:

- Os dados para inclusdo na SERVIRTUAL devem ser extraidos do formulario padrédo
PAFS — Pedido de Aquisicao de Formularios de Seguranca, em papel, fornecido
pelo estabelecimento gréafico fornecedor dos Formularios de Seguranca.

- A solicitacdo do PAFS deve ser incluida na SERVIRTUAL-PB pelo contribuinte
encomendante dos Formularios de Seguranca. HAVENDO DIVERGENCIAS OU
IMPEDIMENTOS, esta inclusao sera processada pela Reparticdo Fiscal o qual a
empresa esteja vinculada.



- A empresa devera estar credenciada para emissdo de NFE ou CTE e ativa no
Cadastro da Secretaria de Estado da Receita — Paraiba.

- O estabelecimento grafico deve estar credenciado junto a COTEPE e também na
Paraiba para o fornecimento de Formularios de Seguranca, devendo também estar
ativa no Cadastro da Secretaria de Estado da Receita — Paraiba, conforme o caso.

- A empresa deve comprovar junto ao fisco, quando solicitada, de que o PAFS foi
assinado por representante legal da empresa encomendante dos FS e da gréafica
contratada para fornecimento dos respectivos FS, permitindo a identificacdo e
assinatura de ambos contribuinte/grafica.

Exclusivamente na aquisicdo de Formularios de Seguranca- “FS-DA ou FS-DACTE” para
utilizacdo em contingéncia — através do PAFS, fica a empresa dispensada da exigéncia de:
(RICMS-PB, artigo 166-P, inciso II).

- AIDF - Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF;

- Regime Especial. (Ajuste SINIEF 08/2007)

PASSO A PASSO:

Contribuinte:

- Entra em contato com gréficas credenciadas no Estado da Paraiba para fornecimento de Formularios
de Seguranga —FS, aos contribuintes inscritos e estabelecidos em nosso Estado.

- Listas de Estabelecimentos Gréficos credenciados — PB, para fornecimento de FS:

- Consulta para contribuintes ou SER-PB: www.receita.pb.gov.br / portal NFE / Contingéncia /
Formuléarios de Seguranca-Fabricante

Link: http://www.receita.pb.gov.br/Servicos/nfe/arquivos/formulario_seguranca_2.pdf

Na intranet/ATF: Fiscalizagdo / AIDF / Req. cred. de gréfica p/ confeccdo de doc. Fiscais-
consultar ou Manutencéo de grafica-consultar situacéo da grafica

Gréfica:

- Envia formulario padrdo em papel devidamente preenchido e assinado pelo Responsavel pelo
estabelecimento grafico contratado pelo contribuinte encomendante dos FS para a devida assinatura
deste e solicitacdo de autorizacdo a Secretaria de Estado da Receita —Paraiba.

Contribuinte:

- Com o PAFS, devidamente preenchido e assinado tanto pela gréafica quanto pelo contribuinte
encomendante dos Formularios de Seguranca, INCLUI na SERVIRTUAL - SER/PB, os dados constante do
formulario padrdo — PAFS. Apos inclusdo, o pedido fica no sistema no status "PENDENTE", aguardando
autorizacdo da Reparticdo Fiscal.

Reparticao Fiscal:



- Consulta pedidos, no status “pendente”, analisa e nao havendo divergéncias ou impedimento,
autoriza o fornecimento dos Formularios, quando entdo passa ao status “FORNECIDO”.

Caminhos para a Reparticdo Fiscal autorizar PAFS:

- ATF/Fiscalizacio/AIDF/PAFS/ FORNECER PAFS
Contribuinte:

- Com PAFS no status “FORNECIDO”, imprime e envia ao Estabelecimento grafico fornecedor dos FS,
conforme autorizado.

Depois de autorizado pelo fisco, os Formularios de Seguranga — FS, ndo necessitam retornar a
Reparticdo fiscal, ja podendo ser utilizados pelo contribuinte, o qual assume total responsabilidade pela
sua utilizagdo.

NOTA:
- PAFS na situacgdo “pendente”, pode ser alterado ou excluido pelo contribuinte.

- PAFS na situagdo “FORNECIDO”, s6 pode ser alterado ou cancelado pela Reparticédo Fiscal do domicilio
do contribuinte que o autorizou.

Orientacdo para preenchimento dos campos:

- Responsavel pelo pedido/contribuinte
- Responsavel pelo fornecimento / Grafica.

Observe estes campos antes de autorizar o PEDIDO

- Responséavel pelo pedido/contribuinte:
-Sistema preenche automaticamente este campo de acordo com o cadastro na SER/PB.

- Caso os dados apresentados na tela sejam diferentes do que consta no formulario PAFS,
solicite procuracao e documentos do procurador e insira os dados do Procurador, Nome
completo, CPF e cargo no campo “outras informacdes” do PAFS.

Exemplo:

Responsavel pelo pedido/contribuinte:
Procurador: Nome: ..............

CPF: e

Cargo: Procurador

NOTA: O campo Responsavel pelo pedido/contribuinte deve permanecer preenchido com os
dados apresentado pelo sistema.

Responsavel do fabricante pelo fornecimento / Grafica



- Preencha de acordo com as informac8es constante no pedido, formulario PAFS.
CPF: digitar, pesquisar
- Cargo: Preencha

- Caso a assinatura seja por procuragdo, solicite a procuracao e documentos do procurador e
insira dos dados do Procurador, Nome completo, CPF e cargo no campo “outras informacdes”
do PAFS.

Exemplo:

Responsavel do fabricante pelo fornecimento / Gréfica
Procurador: Nome: ..............

CPF: e

Cargo: Procurador

No caso de assinatura de socio ou procurador ndo cadastrado na SER/PB. O mesmo deve ser
incluido no ATF, em Instituicdo e/ou humanos: ATF/Cadastro/Tabelas
basicas/Instituicdes/Humanos (duvidas entre em contato com o setor de cadastro da SER-PB,
fones: 3218-4682/46285)

Depois de efetivado o cadastro do Sécio ou Procurador Responsavel pelo estabelecimento
grafico no ATF, a Reparticao fiscal deve incluir estes no cadastro de Sécio ou procurador de
gréficas de outras UF: ATF/Fiscalizagcao/AlIDF/sécio-procurador grafica outras UF.

Duvidas/orientagdes inclusédo de socio/procurador de graficas outras UF:;

Ligue 32184717/4718- NAPDF

Orientacdes Formularios de Sequranca:

- Modelo de Formularios de Seguranca — FS (FS-DA):

- FS-DA FORMULARIO DE SEGURANCA para DANFE-NFE (MOD 55)
- FS-DA FORMULARIO DE SEGURANCA para DACTE-CTE (MOD 57)

- Consulta SERIE dos FS: - Base legal conv. 096/2009 — Clausula terceira

Consultar no site do CONFAZ/COTEPE:

https://www1.fazenda.gov.br/confaz/

Pesquisar em : Publica¢des / Formularios de Segurangca-Empresas credenciadas



7. PED - Processamento Eletrdnico de Dados — REPARTICAO FISCAL

SERVIRTUAL / Empresa / Processamento Eletrdnico de Dados — PED

7.1 — Requerimento PED/Comunicacédo de uso de Sistema Eletrénico de Processamento de
Dados

Contribuinte: Inclui pedido de uso ou solicita cessacéo de uso a pedido (pedido/comunicacio
de sist. eletron. de proc. de Dados para confec¢édo de formularios continuo ou escrituracdo dos
livros fiscais por proc. eletrdnicos de Dados — convenio 57/95 art. 301 a 336 do RICMS-PB).

Contribuinte imprime pedido devendo anexar aos demais documentos exigidos e se dirigir até
a Reparti¢éo Fiscal do seu domicilio tributario para formalizagao do processo.

Reparticdo Fiscal: Recebendo o processo, deve verificar e analisar toda documentacdo anexa,
analisando também o preenchimento do pedido no ATF, verificando o campo observacdes e
caso esteja em branco, incompleto ou incorreto, preencher com as informacg8es contidas do
anexo 74 e Declaracdo Conjunta. ( veja informacfes adicionais abaixo). Ndo havendo
divergéncias ou impedimentos, proceder com a tramitacdo normal do pedido, que deve ser
RATIFICADO e HOMOLOGADO pelo Chefe da Reparticido Fiscal do domicilio tributario do
contribuinte.( Nova redagéo do art. 302 do RICMS-PB)

Contribuinte: Ap6s HOMOLOGADO pelo fisco, imprime autorizagdo ou cessacao de uso do PED.

Informacdes adicionais:

Campo Observagdes/Outras informacoes:
- Digitar campos: 09, 10, 11, 11, 12 e 13 do quadro IV-Especificacdes técnicas do anexo 74

- Digitar campos 2,3 e 4 da Declaragdo conjunta: (campo 2: digitar todos, campo 3: digitar
Razdo social, CNPJ, municipio e UF, campo 4: digitar Nome, CPF, Municipio e UF.

ESPECIFICAQC)ES TECNICAS:
Modelo / Fabricante de UCP:

- Preencha as informac6es contidas no campo 09 do quadro IV do anexo 74 (Formularios do
anexo 74 disponivel no nosso portal aos contribuintes para preenchimento e impressao), site:
www.receita.pb.gov.br , Se¢do de servigos/PED-Proc. Eletron. Dados/arquivos para download
(Formularios: Pedido de uso/cessacdo de uso a pedido)

Nota: Lembre-se, a emissdo ou Impressao dos documentos fiscais s6 podera ser realizada no
proprio estabelecimento do contribuinte, salvo Regime Especial concedido pelo Fisco Estadual-
Paraiba, exclusivamente para este fim. ( art 312 do RICMS-PB)

Formulérios disponiveis no portal da Receita Estadual-PB (usuério Externo e Interno):

www.receita.pb.gov.br Se¢cdo de Servigos/PED-Proc. Eletron. Dados/arquivos para download
(Formularios/modelos):




- Pedido de Uso e Cessacgao do PED - Anexo 74,

- Declaracédo Conjunta;

Responsavel pelas informac@es: (Quadro VI do anexo 74)
- CPF: (Pesquisar)

O nome e CPF do requerente deve constar no cadastro ATF/SER-PB. Caso o CPF do requerente
nao conste no cadastro da SER entre em contato com o Nucleo de Cadastro da Secretaria de
Estado da Receita - PB pelos fones: (83)-32184719/4682/4685 e-mail:
cadastro@receita.pb.gov.br. Ou acesse ATF/cadastro/tabelas basicas/humanos.

Nota: Observar exigéncia de procuracao e demais documentos, se for o caso
Documentagcédo / formularios / modelos e demais orientaces: visite o portal

www.receita.pb.gov.br Secéo de servi¢os / PED-Proc Eletron Dados.




